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第一章 总则
第1条 为进一步规范学校在国内公务活动中对公接受和赠送礼品、物品的管理，明确工作纪律，提升工作成效，结合学校实际，制定此办法。
第2条 本办法所称的对公礼品、物品，是指校领导或受学校委托的师生员工在国内公务活动中，代表学校接受的礼品、物品，以学校名义赠送的礼品和捐赠的物品。不含通过学校基金会接受的公益性捐赠。
第3条 对公礼品应以体现学校治校办学理念、历史文化沿革、学科特色成果、学生实习实践成果等物品为主。

第二章 管理职责
第4条 学校成立对公礼品、物品管理工作小组，由分管两办的校领导与党委办公室、党委宣传部、纪检监察机构、校长办公室、发展规划处、财务处、审计处、资产管理处、档案馆主要负责同志组成。分管校领导任组长，党委办公室主任、校长办公室主任任副组长。主要职责是：
（一）制定完善对公礼品、物品接受和赠送管理办法；
（二）负责制定赠送对公礼品的设计和采购方案；
（三）每年向学校党委汇报对公礼品、物品的管理情况。
第五条 对公礼品、物品管理工作小组下设办公室，负责日常工作，办公室设在校长办公室，主要职责是：
（一）负责召集对公礼品、物品管理工作小组会议；
（二）负责赠送对公礼品的采购，保管和领用登记；
（三）负责接受对公礼品、物品的登记。
    
第三章 接受对公礼品、物品的管理
第六条 接受对公礼品价值按照我国市价折合人民币200元的，留归接受单位或接受人；200元以上的，按照以下办法处理：
（一）接受单位或接受人自接受之日起（在外地受礼可自回校之日起计算）一个月内通过网上办事大厅办理登记手续。
（二）字画、典籍、高级工艺品、影像资料等具有历史价值和文化价值的贵重礼品，办理登记手续后交由档案馆，由档案馆负责保存或提请事业规划委员会论证合理分配使用。
    （三）专业用品、设备器材、电子产品等具有教学、科研和办公使用价值的礼品、物品，办理登记手续后，留归所在单位使用。市场评估价值达到《吉林大学固定资产管理办法》入账标准的，须办理入账手续。
（四）其它接受的礼品、物品，办理登记手续后，由对公礼品、物品管理工作小组审议确定处理方式。
第7条 保管或使用单位负责礼品、物品的日常管理。

第四章 赠送对公礼品和捐赠物品的管理
第8条 对公礼品只能在有利于学校整体事业发展的公务活动中赠送，厉行节约，执行对等原则。
第9条 赠送对公礼品的申领使用须经申请单位分管(联系)校领导审批。
第10条 对公捐赠物品须经党委常委会集体决议。

第五章 监督
第十一条 纪检监察机构和审计处按照有关规定，对对公礼品、物品的管理工作进行监督检查，对于未按此办法执行的单位和个人依据相关规定予以处理。

第六章 附则
第十二条 本办法由校长办公室负责解释。
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